GUIA DE TRAMITES:

Todos los Formularios se encuentran subidos en nuestra pagina web:

SECCIONES - PROFESORADOS - BEDELIA — PLANILLAS PARA ESTUDIANTES

También podes acceder a ellos desde ésta Guia de Tramites, haciendo “click” sobre las letras azules
(Para una mejor visualizacién de los formularios recuerden HABILITAR EDICION).

RECORDA: Si necesitas realizar un tramite en Bedelia, debes dirigirte al turno que corresponde.
Si estas en ambos turnos, lo realizas en |la Bedelia del turno en el que cursas la mayor cantidad de materias.

Tramite o
Solicitud.

¢Como realizo el tramite o solicitud?

¢A donde me dirijo?

INGRESANTES
AL
PROFESORADO

Toda la informacidén para INGRESANTES se encuentra
disponible en la pagina de nuestra escuela:
: ns5- infd. r/siti ria-e-ingr

h : .
eso/ Si tenés dudas podés consultar con Tutoria.

TUTORIA:
Mail: tutoriasup@gmail.com

CONSTANCIA
DE ALUMNO
REGULAR

1) Descarga el Formulario Constancia Alumno Regular.

2) Completalo con tus datos personales (segun constan
en el DNI) y especificd ante qué entidad serd
presentada (tené en cuenta que no podés consignar
"Ante quien corresponda").

3) Presentalo en Bedelia para su firma y sellado.

IMPORTANTE: la Constancia de Alumno Regular
solo puede emitirse en el transcurso de la
cursada, NO durante los recesos.

OFICINA DE BEDELIA.
Turno Maiana: De 08:00 a 11:30 hs.
Mail: normalSbedelia@yahoo.com.ar
Turno Vespertino: De 18:00 a 21:30 hs.
Mail: normal5vespertino@yahoo.com.ar

FICHA
ACADEMICA

1) Solicitalo por mail a Bedelia, especificando el
motivo del pedido.

2) En 48 hs. recibiras la ficha en tu correo electrénico.

3) Si necesitas que sea firmada por una autoridad
acercala a Bedelia.

OFICINA DE BEDELIA.
Turno Mafiana: De 08:00 a 11:30 hs.
Mail: normal5bedelia@yahoo.com.ar
Turno Vespertino: De 18:00 a 21:30 hs.
Mail: normal5Svespertino@yahoo.com.ar

PORCENTAIJE
DE
INSTANCIAS
CURRICULARES
APROBADAS

1) Descarga el Porcentaje instancias curriculares
aprobadas.
2) Completalo con tus datos personales.

3) Envialo (en formato Word) a Bedelia.

4) En 72 hs. recibiras el porcentaje en tu correo.

5) Imprimilo y acércalo a Bedelia para su firma y
sellado.

OFICINA DE BEDELIA.
Turno Maifana: De 08:00 a 11:30 hs.
Mail: normal5Sbedelia@yahoo.com.ar
Turno Vespertino: De 18:00 a 21:30 hs.
Mail: normal5vespertino@yahoo.com.ar

CONSTANCIA
DE EXAMEN.

1) Descarga la Constancia de Examen.

2) Completala con los datos solicitados.

3) El dia del examen, deberas presentarsela al docente,
quien debera colocar su firma y aclaracién.

4) Entregala en Bedelia para que una autoridad la firme
y selle.

5) El tiempo de entrega es de 48 horas.

OFICINA DE BEDELIA.
Turno Maifana: De 08:00 a 11:30 hs.
Mail: normalSbedelia@yahoo.com.ar
Turno Vespertino: De 18:00 a 21:30 hs.
Mail: normal5vespertino@yahoo.com.ar

ALUMNO
VOLANTE
(Estudiante de
otras
instituciones)

En la fecha estipulada por Cronograma deberas entregar en
Bedelia la siguiente documentacion:

e Autorizacién de tu institucion de origen,

e Ficha Académica actualizada,

e Copia de tu DNI.

ePlanilla de inscripcion a instancias curriculares
completa (descargar desde la pagina web segun
carrera y cohorte).

IMPORTANTE: "El otorgamiento de la vacante esta
sujeto a cupos disponibles".

OFICINA DE BEDELIA.
Turno Maiana: De 08:00 a 11:30 hs.
Mail: normalSbedelia@yahoo.com.ar
Turno Vespertino: De 18:00 a 21:30 hs.
Mail: normal5vespertino@yahoo.com.ar
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ALUMNO
VOLANTE
(Estudiantes del
Normal N° 5 que
desean cursar en
otra institucion).

1) Enviar por mail una carta de solicitud al
Consejo Directivo (aclarando los motivos que
justifican el pedido) y entregarla en formato papel
en Bedelia.

2) Descargd y completa con tus datos personales la
Autorizacion correspondiente.

3) Solicita al mail de Bedelia la Ficha Académica
(te la pediran en la otra escuela).

4) Presenta en Bedelia la Autorizacién y la Ficha
Académica para que una autoridad las firme.

RECORDA que podés cursar bajo la modalidad de
volante sélo dos materias por cuatrimestre.

OFICINA DE BEDELIA.
Turno Mafana: De 08:00 a 11:30 hs.
Mail: normal5bedelia@yahoo.com.ar
Turno Vespertino: De 18:00 a 21:30 hs.
Mail: normal5vespertino@yahoo.com.ar
Consejo Directivo:
Mail: ens5cdirectivo@gmail.com

TITULO EN
TRAMITE

Para tramitarlo es necesario que hayas rendido
la dltima materia y que tu libro matriz esté
cerrado (consultar en Bedelia del turno
correspondiente).

e Realiza la solicitud de titulo completando
Unicamente el Formulario Google. (no necesitas
presentar formulario en soporte papel).

e Si necesitas una Constancia de titulo en
tramite, deberas solicitarla por correo electrénico
a Departamento de Alumnos.

OFICINA DE BEDELIA
Martes y viernes: De 08:00 a 11:30 hs.
Jueves: De 18 a 21.30 hs.

Mail:departamentoalumnosterciario@gmail.com

ANALITICO O

Para solicitar el Analitico deberas presentar:
e Copia de DNI.

OFICINA DE BEDELIA
Martes y viernes: De 08:00 a 11:30 hs.

CERTIFICADO e Copia de Titulo. Jueves: De 18 a 21.30 hs.
DE MATERIAS e  Formulario Selicitud de Analitico.
APROBADAS. Aclaracién: El Analitico soélo tiene Mail:departamentoalumnosterciario@gmail.com
validez acompaiiado del titulo original.
e Descarga y completa el Eormulario
(I;(:\tcrrzzg(l)gilr?n;:élelia para su tramitacién OFICINA DE BEDELIA
[ ] -
CERTIFICADO . . ) Martes y viernes: De 08:00 a 11:30 hs.
ESTUDIOS * El tiempo de espera minimo es de 3 (tres) meses | y,ayes: De 18 a 21.30 hs.
PARCIALES ya que se envia a la oficina de Legalizaciones

e Si necesitds una Constancia de estudios
arciales en_tramite, tendras que descargarla,
completarla con todos tus datos personales y
entregarla en Bedelia para su tramitacion.

Mail:departamentoalumnosterciario@gmail.com

SOLICITUD DE
PASE (para
estudiantes de
otras
instituciones que
deseen el Pase al
Normal 5)

1) Nota dirigida a Regencia solicitando la vacante y
explicitando brevemente los motivos del pedido.

2) Constancia de Vacante-PASE INGRESO.

3) Ficha Académica actualizada de tu institucion.

4) Entrega toda la documentacién en Bedelia.

Importante: una vez otorgada la vacante deberas

presentar la documentacion para el LEGAJO.

OFICINA DE BEDELIA
Martes y viernes: De 08:00 a 11:30 hs.
Jueves: De 18 a 21.30 hs.

Mail:departamentoalumnosterciario@gmail.com

SOLICITUD DE
PASE (para
estudiantes del
Normal 5 que
deseen el Pase
a otra
institucion)

e Descarga la Solicitud de Pase, completala con

tus datos personales y entregala en Bedelia.
Importante: al momento de realizar la solicitud
debés contar con la constancia de vacante de la
Institucion de destino con igual Plan de
Estudios.

OFICINA DE BEDELIA
Martes y viernes: De 08:00 a 11:30 hs.
Jueves: De 18 a 21.30 hs.

Mail:departamentoalumnosterciario@gmail.com

EQUIVALENCIAS

e Descarga y completd el Formulario Solicitud de
Equivalencias.

e Adjuntd Analitico legalizado o Certificado de
Estudios Parciales en el que conste la aprobacion
de las materias consignadas y los programas
(debidamente foliados y sellados por la institucién
de origen).

e Presentd en Regencia toda la documentacién en
una carpeta tres solapas en cuya portada
deberds consignar tus datos (Apellido, nombre,
DNI y carrera).

REGENCIA NIVEL
TERCIARIO /
COORDINADORAS.

PROGRAMAS

e Soélo podés solicitar programas de aquellas
materias que tenés aprobadas. Para iniciar el
tramite debes presentar una nota de solicitud
detallando: datos personales, carrera. Recorda
explicitar también:

- Nombre de la materia.

- Profesor/a.

- Afo y cuatrimestre de cursada.
- Turno.

REGENCIA NIVEL
TERCIARIO /
COORDINADORAS.
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BECA
PROGRESAR

Encontra toda la informacién haciendo clic aca.

TUTORIA:
Mail: tutoriasup@gmail.com
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